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Concurs pentru ocuparea post contractual vacant

Scoala Gimnaziald nr.1 Firtinesti, cu sediul in com. Firtinesti, judetul Galati, in

temeiul H.G. nr. 286/2011, cu modificarile si completirile ulterioare,organizeaza concurs

pentru ocuparea unui numér del functii contractuale vacante, dupd cum urmeaza:

denumirea postului: SECRETARA IA, pe perioada NEDETRMINATA, la

compartimentul Resurse umane.

Pentru a participa la concurs, candidatii trebuie sd indeplineasci urmatoarele

conditii:

1. conditii generale:

are cetitenia roménd, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinind Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

cunoaste limba roména, scris si vorbit;

are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

are capacitate deplind de exercitiu;

are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare
abilitate;

indeplineste conditiile de studii si, dupad caz, de vechime sau alte condifii specific
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnati definitive pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitafii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care
impiedica infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
savdrsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia

situatiei In care a intervenit reabilitarea;

2. conditii specifice:

- nivelul studiilor: MEDII;

- vechimea in specialitate necesari ocupirii postului: nu se soliciti;

- alte conditii specifice:

1. Absolvent studii medii cu bacalaureat;

2. Abilitati de operare pe calculator (Excel, Word, PowerPoint);

3. Disponibilitate de a lucra cu publicul;
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Pentru inscrierea la concurs, candidatii vor depune la sediul Scolii Gimnaziale nr.1
Firtanesti, in termen de 10 zile lucratoare de la data publicérii anuntului in Monitorul
Oficial al Romaéniei, Partea a Ill-a. un dosar de concurs cuprinzind urmitoarele

documente:

1. Cerere de Inscriere;
2. Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa
caz;
3. Copii ale actelor de studii corespunzatoare postului.
4. Copie certificat de nastere si casatorie (daca este cazul)
5. Carnetul de muncd sau, dupd caz, adeverintele care atestid vechimea in munca,
6. Cazierul judiciar.
7. Adeverinta medicala care sa ateste starca de sanatate corespunzitoare eliberatd cu cel mult
6 luni anterior deruldrii concursului.
8. Curriculum vitac EUROPASS
Rezultatele selectarii dosarelor se afiseaza la sediul Scolii Gimnaziale nr.1
Firtanesti, jud. Galati in data de: 1.09.2022 .
Concursul se va desfiasura la Scoala Gimnaziala nr.1 Firtinesti, jud. Galati, dupa

urmatorul calendar:
-prima proba consti In proba scrisa, in data de 12.09.2022., ora 9.00;
- proba practica/interviu, In data de 12.09.2022, ora 12.00;
- depunerea si solutionarea contestatiilor: 13.09.2022 .

Candidatii pot contesta numai notele de la proba scrisa.

La proba practica participa numai candidatii care au obtinut minim nota 5 la proba scrisa.

Rezultatul final este media aritmeticd a notelor obtinute la proba scrisd si la proba
practica, care trebuie sa fie minim 5(cinci)
Alte mentiuni :

TEMATICA DE CONCURS:

. Actele de studii si documentele scolare Tn invagaméantul preuniversitar,

. Conducerea unitatilor de Invatdmant preuniversitar de stat.

. Functiile didactice si didactice-auxiliare din invatamantul preuniversitar.

. Organizarea si functionarea sistemul nagional de invaiamant preuniversitar.
. Contractul individual de munca.
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. Cunostinte de legislagie privind emiterea deciziilor, a adreselor oficiale si a

adeverintelor.

. Cunostinte de operare pe calculator MS Office (Excel, Word, etc.).

. Cunostinte generale de gramatica si ortografie a limbii roméne.
BIBLIOGRAFIE

* OMENCS nr.5447/2020 privind Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor
de invatamAant preuniversitar

* OMENCS nr. 3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de
studii gi al documentelor gestionate de unititile de Inviitimant preuniversitar;

* Legea263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice;

* Ordin 3470/7.03.2012 privind modificarea si completarea Anexei privind aprobarea
criteriilor generale de acordare a burselor elevilor in invitimantul preuniversitar de
stat;

* Legea 126/2002 pentru aprobarea Ordinului 33/2001 privind acordarea de rechizite
scolare;

* HG 1294/2004 — acordarea ajutorului financiar Euro200;

» Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale

* OMECTS nr. 5576/2011 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor
elevilor din invatamantul preuniversitar de stat;

* H.G.286/2011 si H.G 1027/2014 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a
unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a
conditiilor de promovare in grade sau trepte profesionale a personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice;

* Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completirile ulterioare;

* Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011, actualizata;

Relatii suplimentare se pot obtine la: departamentul secretariat, telefon 0236347124,

e-mail samfartanesti@yahoo.com / pe site-ul https://www.scoalafirtanesti.ro/ ; persoani de

contact Mardare Mioara .

~ DIREGTOR,
Prof.Mardare Mioara




