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J'l6zl lo' o8'2oea 'concurs pentru ocuparea post contractual vacant

$coala Gimnaziali nr.1 Fir{inegti, cu sediul in com. Fir{inegti, jude{ul Gala{i, in

temeiul H.G. nr. 28612011, cu modificdrile qi completdrile ulterioare,organizeazd concurs

pentru ocuparea unui numdr del func{ii contractuale vacante, dupd cum urrneazd:

o denumirea postului: SECRETARA IA, pe perioadd NEDETRMINATA, la

compartimentul Resurse umane.

Pentru a participa la concurs, candida{ii trebuie si indeplineasci urmitoarele

condi{ii:

1. condi(ii generale:

- are cetdJenia rom6nd, cetElenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a

statelor aparlinAnd Spaliului Economic European gi domiciliul in Romdnia;

- cunoa$te limba romAn6, scris gi vorbiq

- are vdrsta minima reglementatd de prevederile legale;

- are capacitate deplind de exerciliu;

- are o stare de sdndtate corespunzdtoare postului pentru care candideazd, atestatd pe

baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdlile sanitare

abilitate;

- indeplinegte condifiile de studii gi, dupd caz, de vechime sau alte condilii specific

potrivit cerinlelor postului scos la concurs;

- nu a fbst condamnatd definitive pentru sdvArgirea unei infracliuni contra umanitdlii,

contra statului ori contra autoritafli, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care

impiedica infbptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruplie sau a unei infracliuni

savdrgite cu intenlie , eare ar face-o incompatibild cu exercitarea funcliei, cu excepJia

situaliei in care a intervenit reabilitarea;

2. condi{ii specifice:

- nivelul studiilor: MEDII;

- vechimea in specialitate necesard ocupirii postului: nu se soliciti;

- alte condifii specifice:

1. Absolvent studii rnedii cu bacalaureat;

2. AbilitAli de operare pe calculator (Excel, Word, PowerPoint);

3. Disponibilitate de a lucra cu publicul;
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Pentru inscrierea la concurs, candida{ii vor depune la sediul $colii Gimnaziale nr.l
Fir{inesti, in termen de 10 zile lucritoare de la data publicarii anuntului in Monitorul

Oficial al RomAniei, Partea a III-a, un dosar de concurs cuprinzind urmitoarele

documente:

1. Cerere de inscriere;

2. Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa

caz;

3, Copii ale actelor de studii corespunzdtoare postului.

4. Copie certiflcat de na;tere si cdsatorie (dacd este cazul)

5. Carnetul de muncd. sau, dupd caz, adeverinlele care atestd vechimea in muncd

6. Cazieruliudiciar.

7. Adeverinla medicald care sd ateste starea de sdnatate corespunzdtoare eliberatd cu cel mult

6 luni anterior deruldrii concursului.

8. Curriculum vitae EUROPASS

Rezultatele selectirii dosarelor se afigeazi la sediul $colii Gimnaziale nr.1

Firfinesti, jud. Gala(i in data dez 1.09.2022 .

Concursul se va desfi;ura la $coala Gimnaziali nr.l Firt[nesti, jud. Gala{i, dupd

urmdtorul calendar:

-prima probd const[ in proba scrisi, in data d,e 12.09.2022,, ora9.00;

- proba practici/interviu, in data de 12.09.2022, ora 12.00;

- depunerea gi solulionarea contestatiilor: 13.09.2022 .

Candidafii pot contesta numai notele de la proba scris[.

La proba practic[ participi numai candidalii care au oblinut minim nota 5 la proba scrisd.

Rezultatul llnal este media aritmeticd a notelor oblinute la proba scrisi qi la proba

practicd, care trebuie sd fie minim 5(cinci)

Alte menliuni :

. TEMATICA DE CONCURS:

. Actele de studii gi documentele qcolare in invalamAntul preuniversitar.

. Conducerea unitalilor de invaJdmdnt preuniversitar de stat.

. Funcliile didactice gi didactice-auxiliare din inv[lamAntul preuniversitar.

. Organrzarea gi functionarea sistemul nalional de invdJimAnt preuniversitar.

. Contractul individual de munc6.
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' Cunogtinle de legislafie privind emiterea deciziilor, a adreselor oficiale si a

adeverinlelor.

. Cunogtinle de operare pe calculator MS Office (Excel, Word, etc.).

. CunogtinJe generale de gramaticd gi ortografie a limbii rom6ne.

BIBLIOGRAFIE

'OMENCS nr.544712020 privind Regulamentul de organizare gi funcfionare a unitifilor
de invlfimflnt preuniversitar

' OMENC$ nr. 384412016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de

studii qi al documentelor gestionate de uniti{ile de invd([mAnt preuniversitar;
. Legea 26312010 privind sistemul unitar de pensii publice;

' Ordin 347017.03.2012 privind modificarea gi completarea Anexei privind aprobarea

criteriilor generale de acordare a burselor elevilor in invlflmintul preuniversitar de

stat;

' Legea 12612002 pentru aprobarea Ordinului 33/2001privind acordarea de rechizite

;colare;
. HG 129412004 - acordarea ajutorului financiar Euro200;
. Legea 1611996 Legea Arhivelor Na{ionale

' OMECTS nr. 557612011privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor

elevilor din invafdmffntul preuniversitar de stat;

'H.G.286/2011 si H.G 1027/2014 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a

unui post vacant sau temporar vacant corespunzfltor funcfiilor contractuale qi a

condifiilor de promovare in grade sau trepte profesionale a personalului contractual din

sectorul bugetar pl5tit din fonduri publice;

' Legea 5312003 Codul Muncii cu modificirile gi completdrile ulterioare;
. Legea Educafiei Na{ionale Nr. 1/2011, actualizat[;

Rela{ii suplimentare se pot obfine la: departamentul secretariat, telefon 0236347124,

e-mail / pe site-ul . persoani de

contact Mardare Mioara .


